
 Curriculum vitae

INFORMAZIONI PERSONALI Scarinci Daniela

 

Via dei Filosofi 145, 06049 Spoleto (Italia) 

+39 3669939402    

scarincidaniela@gmail.com 

danielacounseling.wordpress.com 

Sesso Femminile | Data di nascita 11/02/1977 | Nazionalità Italiana 

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

06/2009–alla data attuale Segreteria Amministrativa
S.I.T.E.M. S.P.A., Cannoiola di Trevi (Italia) 

 

▪ Attività di segreteria

▪ Archiviazione DDT e registrazione delle fatture di acquisto

03/2006–05/2008 Operatrice Fiscale
CISL
Via Pietro Conti 41, 06049 Spoleto (Italia) 

 

▪ Elaborazione del documento 730 e documento Unico a persone fisiche

▪ Attività di segreteria

03/2005–08/2005 Segretaria
Studio Medico "Luigi Graziani"
Via Cerquiglia 5, 06049 Spoleto (Italia) 

 

▪ Accoglienza Pazienti e assistenza durante le visite

▪ Attività di segreteria

09/2003–09/2005 Tirocinio professionale di Contabilità
Studi Commerciali "Maria Cecilia Venturi" e "Attinà-Castellani", Spoleto (Italia) 

 

▪ Contabilità Aziendale

▪ Attività di segreteria

▪ Redazione documenti 730

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

01/2012–12/2014 Counselor
A.S.P.I.C. Umbria
Via dei Mastri 1, 06135 Ponte SanGiovanni (PG) (Italia) 

 

▪ Orientamento professionale Carrier Counseling

▪ Le teorie che caratterizzano la pratica del Counseling
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▪ Le tecniche di ascolto efficace per le differenti utenze

▪ Etica e deontologia professionale

▪ Counseling di Coppia

02/2007–03/2007 Gestione del Personale
UMANA Forma, Perugia (Italia) 

 

▪ Comunicazione aziendale

▪ Direzione risorse umane

▪ Reclutamento e selezione del personale

▪ Rapporto di lavoro e contratti

▪ Sicurezza dei luoghi di lavoro

▪ Valorizzazione e sviluppo del personale

09/2002–03/2003 Master in Marketing Territoriale
Ce.S.A.R.
Via del Risorgimento 3, 06051 Casalina di Perugia (Italia) 

 

▪ Formazione operatori per la progettazione di sistemi di sviluppo locale 

09/1997–07/2002 Laurea in Economia e Commercio
Università degli Studi di Perugia, Perugia (Italia) 

 

▪ Votazione 105/110

09/1992–06/1997 Diploma di Liceo Scentifico
Liceo "Alessandro Volta", Spoleto (Italia) 

 

▪ Votazione 49/60

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre italiano

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

tedesco A2 B1 A2 A2 A2

inglese A2 A2 A2 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze comunicative  

▪ Capacità di ascolto

▪ Capacità di relazione con differenti tipologie di utenza

Competenze organizzative e
gestionali

 

▪ Buone competenze nell'organizzazione e promozione di Eventi
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▪ Buone competenze organizzative e di relazione con i responsabili del progetto di volontariato in 
corso

▪ Buone capacità di valorizzazione del personale acquisite durante le esperienze lavorative

Competenze professionali  

▪ Amministrazione

▪ Counseling

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione
delle

informazioni
Comunicazione

Creazione di
Contenuti

Sicurezza
Risoluzione di

problemi

Utente autonomo Utente autonomo Utente autonomo Utente autonomo Utente autonomo

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

 

▪ Buona conoscenza del S.O. Windows e relativi pacchetti Office

▪ Gestione eMail

▪ Buona conoscenza delle piattaforme social più utilizzate

▪ Ottime competenze nell'utilizzo del software di contabilità aziendale "TeamSystem"

▪ Buone competenze nell'utilizzo del software di contabilità fiscale "Zucchetti"

▪ Ottime competenze nell'utilizzo del software di contabilità industriale BAAN

Patente di guida B

ULTERIORI INFORMAZIONI

Codice Fiscale SCRDNL77B51I921M

Trattamento dei dati personali Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D. 
Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali.
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